Hyvityslaskun tekeminen Coupan
toimittajaportaalissa

Coupan toimittajaportaalissa voit tehda hyvityslaskuja asiakkaallesi.

Voit tehda hyvityslaskun joko Tilaukset-vililehdelta:.

PARMA ~  ILMOITUKSET OHJE ~

gecoupa supplier portal

Alkusivu Profiili Tilaukset Palvelu-/tuntilistat ASN Laskut Luettelot Lisaosat Hallinta

Tilaukset Tilausrivit

Valitse asiakas Consolis ~

Madritd ostotilauksen toimitusasetukset

Ostotilaukset

Napsauta kohdetta = Toiminto laskuttaa ostotilauksesta

. —caa—

Vastaamattomia kommentteja Yhteensd Toimenpiteet sopimuksen muuttamiseksi (ei sopimuksella

Ostotil: Tilausp Tila i Kohteet
50000140 1322019  Luotu Ei valittuna 1 Each/ Hiekoitus Ei 20000 “=Sg
Alihankittu palvelu EUR

Tai voit tehda hyvityslaskun Laskut -vélilehdella:

PARMA ~ | ILMOITUKSET @ = OHJE ~

$,scoupa supplier portal

Alkusivu Profiili Tilaukset Palvelu-/tuntilistat ASN Laskut Luettelot Lisaosat Hallinta
itee ssivs [ C—
Laskut
Luoda laskuja @
Luo lasku ostotilauksesta Luo lasku sopimuksesta Luo tyhja lasku Luo hyvityslasku

Lataa tiedosto ~ Ol Kaikki vl Hee O!

i (ei

Laskunumero Luotu Tila O i
I None 21.2.2019 Luonnos 50000140 248,00 EUR Ei /0

None 21.2.2019 Luonnos 50000140 24800 EUR Ei /0
None 21.2.2019 Luonnos 50000140 248,00 EUR Ei 79

Sivuakohden 15 45 = 90

Kun luot hyvityslaskun Coupan toimittajaportaalissa, valitse Luo hyvityslasku. Tarvitset tata varten
alkuperdisen laskun numeron ja laskutuspaivan.



Hyvityslaskun tekeminen Coupan
toimittajaportaalissa

Valikossa naet vaaleanharmaalla olevista valikoista, ettd osa toiminnoista ei ole kdytettavissasi,
joten jos haluat ottaa ndma kayttdon, ota yhteytta asiakkaaseesi.

xcoupa supplier portal PARMA - | ILMOITUKSET @ | OHJE -

Alkusivu Profiili Tilaukset Palvelu-/tuntilistat ~ ASN Laskut Luettelot Lisaosat Hallinta

Valitse asiakas Consolis ~
Laskut
L olpesioio 0 A4 < ¥
Luo lasku ostotilauksesta Luo lasku sopimuksesta Luo tyhjé lasku Luo hyvityslasku
nayts |00 I-= o
Laskunumero Luotu Tila Ostotilausnro M: i ji i i i It i (e i ole&

IE\ riveja.

Sivuakohden 15 45 90

Tassa vaiheessa voit valita laskun maksuosoitteen, tai tarvittaessa luoda uuden.

Tayta laskulle pakolliset kentat Luo lasku -sivulla, jotka on merkitty punaisella téhdelld (*). Jotkut
kentista on taytetty valmiiksi ostotilauksesta tulevalla tiedolla.

Valitse lasku osoitteen perusteella 4

Luo uusi laskun saannénmukainen maksuosoite tai valitse olemassa oleva

Luo uusi saannénmukainen
maksuosoite

Hameenlinnantie .
40400 Hameenlinna @ valitse
Finland

Finland (FIO1010101)

Tuusulantie 1

04301 Tuusila
Finland

Finland (FIDO001111)

@ valitse

Peruuta




Hyvityslaskun tekeminen Coupan
toimittajaportaalissa

Luo hyvityslasku 1.0

Yieiset tiedot

_'memm nro

—

— * Valuutta

— - perinen

) 1 priisen askun

Kohteesta
* Tolmittaja
“Hyvityslaskun | 2122018 ([ * Toimittajan ALV-
paiviys tunnus
Maksuehdot NET 45 * Lasku osoitteesta
kaupungista
EUR v

Toimitusnumero
Tila Luonnos * Saajan osoite

laskunumero

-

Parma Supplier

FION010101 »

Parma Test-Supplier

Hameenlinnantie  FIO1010101

40400 Hameenlinna
Finland

Parma Test-Supplier, 0
Hameenlinnantie

40400 Hameenlinna
Finland

L

péiiviys * Toimitusosoite Parma Test-Suppiier, 0
Hameenlinnantie
Kuvan Skar
o s _Bowse_ | 40400 Hameenlina
Finland
Toimittajan Huomautus A
Saakka
v §
Asiakas Consolis
Liitteet @) Lissa Tiedosto | Verkko-osoite | Teksti Laskutusosoite  Parma Oy
PL4812
Kassaperusteinen 01051 LASKUT
Kirjanpito Finland
Luoton syy “ Ostajan ALV-tunnus = F109252220 ~
Voittomarginaa- Toimitusosoite VANHA KISAKALLIONTIE 27
lijarjestelmé 8350 LOHJA
Finland
Sijaintikoodi- 18335
IBAN
VAT Number | FID0001111
Payment Reference
Rivia
Adjustment Type Madra
Tyyppi Kuvaus Maara  UOM Hinta [x]
L Hiekoit 10 Each 100,00
ekoius ‘ o - : 100,00
PO-ivi Sopimus Toimittajan osanumero
500001401 - 223
Laskutus
Subcontracting, other-4530-700-101
Verot
ALV-luokitus ALV-summa Veroviite
-
o Lisaa tunniste
Adjustment Type Hinta
Tyyppi Kuvaus Hinta (]
<] Alihankittu palvelu 100,00 ‘| OO’OO
PO-rivi Sopimus Toimittajan osanumero
50000140-2 - 2123
Laskutus.
Subcontracting, other-4530-208-102
Verot
@ Lsaarvi s tja verot
Rivien netfosumma 20000
Rivien ALV summat 0
Toimituskulut
ALY v 0,000
Verovite | Anna verosyyn kuvaus.
Yhieensa ALV 000
Nettosumma 200,00
Laskun 200,00
loppusumma
O rposn  puuis | Tokmalomokss | Lk Lahei _
v Huomautukset v

Tayta hyvityslaskulle pakolliset
kentat Luo lasku -sivulla, jotka on
merkitty punaisella tahdella (*).
Jotkut kentista on taytetty
valmiiksi ostotilauksesta tulevalla
tiedolla.

Huom. Tarvitset alkuperéisen
laskun numeron, seka sen
paivayksen, silld ne ovat
pakollisia tietoja.

Kun painat Laske, ndet
hyvityslaskun (negatiivisen)
summan.

Muista painaa Laheta, kun olet
tayttanyt tarvittavat tiedot.



Hyvityslaskun tekeminen Coupan
toimittajaportaalissa

Kun lahetat hyvityslaskun saat esiin ponnahdusikkunan, jossa varmistetaan, etta olet ldhettamassa
hyvityslaskun Coupan kautta ja ndin ollen et voi lahettaa hyvityslakua asiakkaallesi muuta kautta.

Oletko valmis lahettamaan?

Coupa on luomassa hyvityslaskua puolestasi. Varmista ettet ole littamassa toista hyvityslaskua
téahan tapahtumaan, koska Coupan luoma PDF-tiedosto on sinun ja asiakkaasi kannalta juridisesti

péateva hyvityslasku.

Jatka muokkaamista [ Liheti hyvityslasku ]

Kun haluat tarkastella eri tilassa olevia laskujasi, Voit tehda sen Laskut sivulla, kdayttamalla erilaisia

filttereitd Nayta -valikossa.

Valitse asiakas Consolis ~

Madrita ostotilauksen toimitusasetukset

Laskut
Luoda laskuja @

Luo lasku ostotilauksesta Luo lasku sopimuksesta Luo tyhjé lasku Luo hyvityslasku

Hyvityslaskut
Hyvaksytty
Kiistetty
Kiistamiset ilman toimittajan vastausta
Kiistamiset joihin toimittajan vastaus
Kasitellaan

Luonnos

Maksutiedot

Mitatoity

Odottaa hyvaksyntaa

Luo uusi

Lataa tiedosto - Niytid | Kaikki n

Laskunumero Luotu Tila Ostotilausnro  M:
I 1234567  23.4.2019 Kasitellaan 50000681 983,32 EUR Ei
None 23.4.2019 Luonnos 50000681 793,00 EUR Ei

None 18.4.2019 Luonnos 50000681 793,00 EUR Ei

Sivua kohden 15 45 90

Jos esimerkiksi valitset Nayta-valikosta laskut, tilassa Odottaa hyvdksyntad, naet vain ne laskut, jotka
ovat asiaakkaallasi hyvaksynndssa.

Laskut
Luoda laskuja @

Luo lasku ostotilauksesta Luo lasku sopimuksesta Luo tyhja lasku Luo hyvityslasku

Laskunumero Luotu Tila Ostotilausnro  M;
1234567 2342019 Odottaa 50000681 BG83 32EUR Ei
hyvaksyniaa

sivua kohaen 15 45 90



	Coupan toimittajaportaalissa voit tehdä hyvityslaskuja asiakkaallesi.

